_ PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO
SETOR ADMINISTRATIVO

TERMO DE REFERENCIA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO - MA
(Processo Administrativo n° 03/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em consultoria nas areas de licitacdo, contratos
administrativos e assessoria licitatdria, para atender as necessidades da Camara Municipal de Sdo Bento -
MA. A contratacdo se justifica pela natureza singular dos servicos e pela notéria especializacdo da empresa
a ser contratada, conforme previsto na Lei n2 14.133/2021.

ITEM DISCRIMINAGAO QUANT. | UND V. UNIT.RS$ | V. TOTALRS

Contratacdo de empresa especializada
em consultoria nas areas de licitacao,
contratos administrativos e assessoria
licitatdria, para atender as necessidades

1 da Camara Municipal de S0 Bento - MA. 12 MES RS RS
A contratacdo se justifica pela natureza 23.000,00 276.000,00
singular dos servicos e pela notdria
especializacdo da empresa a ser
contratada, conforme previsto na Lei n2
14.133/2021.
VALOR TOTAL: RS
) 276.000,00
1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo ndo estd previsto no Plano de ContratagGes Anual [2024], devido a

implementacdo da nova lei de licitagdes em 2024 no referido érgdo e pela ndo elaboracdo do PCA pela gestdo

anterior.
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3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servicos a serem contratados caracterizam-se como especializados, uma vez que envolvem atividades
gue ndo permitem a selecdo da proposta mais vantajosa apenas por critérios objetivos ou de valor, sendo
baseados no conhecimento técnico e na expertise do profissional.

I. Qualificagdo Técnica:

O profissional deve comprovar experiéncia na prestacao de servicos de consultoria e assessoria em licitacoes
e contratos administrativos, incluindo a andlise e elaboracdo de editais, termos de referéncia e minutas
contratuais, bem como a orientac¢do estratégica para a participagdo em processos licitatorios.

Il. Capacitagdo Juridica Especifica:

E indispensavel que o profissional possua graduagdo em Direito e registro ativo na Ordem dos Advogados do
Brasil (OAB), além de conhecimento aprofundado em Direito Administrativo e legislacdo aplicavel as
licitagGes e contratos, incluindo a Lei n2 14.133/2021 (Nova Lei de LicitacGes).

Ill. Experiéncia Comprovada:

O profissional deve apresentar comprovagao de atuacdo em assessoria a érgdos publicos ou empresas na
area de licitagdes, demonstrando expertise na condugdo de processos licitatérios, impugnacdes, recursos
administrativos e defesa em processos sancionatérios relacionados a contratacao publica.

IV. Disponibilidade:

O contratado deve garantir disponibilidade para prestar suporte técnico de forma continua, assegurando
respostas rapidas a demandas urgentes, revisdes contratuais e esclarecimentos sobre aspectos normativos
dos processos licitatorios.

V. Responsabilidade e Etica:

O profissional deve demonstrar comprometimento com os principios da legalidade, transparéncia, eficiéncia
e moralidade administrativa, garantindo a conformidade dos processos licitatérios e contratuais com a
legislagdo vigente e o interesse publico.

Subcontratagao

3.1 Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Vistoria

3.2. Ndo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
4, MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

CondigOes de execugao

4.1. A execugdo do objeto sequird a seguinte dindmica:
4.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 01(um) dia apds assinatura do contrato
4.2, A prestacgdo de servigos deverd ser efetuada na Cdmara Municipal de SGo Bento, situada na Travessa

Major Marcos, 375, Centro, Séo Bento — MA.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

4.3. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicacgdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacgles acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicdveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

5.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput), fiscal este designado através da portaria
021/2025/CMSB publicada no Diério Oficial legislativo do Municipio de Sdo Bento — MA, 06 de fevereiro de
2025.

Fiscalizagdo Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correg¢do. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, lll);

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Prazo de pagamento

6.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidagao da despesa.
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Forma de pagamento

6.2. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.3. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

6.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

6.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade, de acordo
com (Art. 72 e 74 da LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021)

Exigéncias de habilitagao

7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitag¢ao juridica
7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

7.4. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.
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7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

7.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacado e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.12.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.13.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.14.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.16.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.18.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

7.20. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao (art. 52, inciso Il, alinea “c”,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

7.22.  Balanco patrimonial, dispensado na contratacao direta de servicos juridicos por inexigibilidade de
licitagdo, conforme a Lei n2 14.133/2021.

7.23.  Alein?14.133/2021 exige a qualificacdo econdmico-financeira no artigo 62, lll, porém, o artigo 67,
§ 32 permite a adequacdo dessas exigéncias a realidade da contratacdo. Além disso, o Parecer n2
00247/2023/CONJUR/CGU/AGU da Advocacia-Geral da Unido reforca que a qualificagdo econdémico-
financeira deve ser exigida de maneira proporcional a natureza do servigo contratado.

7.23.1 balango patrimonial é geralmente aplicada a contratos de grande vulto ou que envolvam
riscos financeiros elevados, o que nao se aplica a contratacdo de servigos juridicos, pois:

e Os honordrios advocaticios nido demandam estrutura financeira complexa, sendo pagos
conforme estabelecido em contrato.

e A capacidade técnica é o principal critério de qualificacdo para servigos juridicos, conforme
definido no artigo 74, Il da Lei n2 14.133/2021.

Qualificagdo Técnica
7.24. Comprovag@o de aptiddo para execugdo de servico de complexidade intelectual ao objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de certidbes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, nomeagbes caso pessoa fisica ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACIT\O

8.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 276.000,00 (duzentos e setenta e seis mil reais).

8.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado.

S3o Bento - MA, 13 de fevereiro de 2025.
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