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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 

UNIDADE REQUISITANTE: Diretoria Administrativa 

Responsável pela demanda:  

Neully Layanne Texeira dos Santos  

Cargo: Agente Administrativa 

 

OBJETO 

1.1- Descrição do objeto 

Contratação de Pessoa Jurídica para fornecimento de material de consumo (expediente), para 

atender as necessidades da Câmara Municipal de São Bento/MA. 

1.2- Grau de prioridade da contratação 

 O grau de prioridade é médio.   

1.3- Data prevista para conclusão do processo 

A data prevista para a conclusão do processo de contratação é no mês de setembro. 

2 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A aquisição dos materiais figura-se pela necessidade de manter o pleno funcionamento da Câmara 

Municipal através da reposição do estoque de material de escritório e papelaria e dessa forma, 

atender às demandas dos setores e gabinetes da Câmara Municipal, garantindo o atendimento às 

demandas relacionadas com as atividades legislativas e parlamentares. 

3- ESTIMATIVA DO CONTRATO 

O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura. 

4 – DESCRIÇÕES E QUANTIDADES- A descrição e quantidade segue em anexo. 

5 – INDICAÇÃO DE OUTRAS CONTRATAÇÕES INTERDEPENDENTES OU VINCULADAS: 

Não há contratações que guardam relação/afinidade com o objeto da prestação de serviço. 

Encaminhe-se: 

I - Ao setor de protocolo, que deverá elaborar o termo de abertura. 
E posteriormente, à autoridade competente, para: 
I - Decidir sobre o prosseguimento da contratação; 

                                           São Bento/MA, 15 de agosto de 2025. 

                     

             Neully Layanne Texeira dos Santos 

             Agente Administrativa                                            
Agente Administrativa 
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ANEXO I 

 

 

MATERIAL DE EXPEDIENTE 

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QUANT. MARCA V. UNIT V. TOTAL 

1 

ALICATE - FURADOR 
ALICATE COM CABO 
EMBORRACHADO - 
CIRCULO 3 MM. 
FURA PAPÉIS, 
PAPÉIS METÁLICOS, 
CARTÃO FINO, 
ACETATO, EVA DE 
ATÉ 2,5 MM DE 
ESPESSURA. 

UNIDADE 2 GOLLER  R$ 42,54 R$ 85,08 

2 
ALMOFADA P/ 
CARIMBO N° 03 C/ 
TINTA AZUL 

UNIDADE 70  CIS R$ 7,92 R$ 554,40 

3 

APONTADOR 
PLÁSTICO C/ 
DEPOSITO C/ 24 
UNID. 

CAIXA 70  CIS R$ 34,38 R$ 2.406,60 

5 
ARQUIVO DE MESA 3 
ANDARES. 

UNIDADE 50  DAC R$ 78,05 R$ 3.902,50 

6 

BLOCO P/ RECADO 
ADESIVO 76 X 
102MM C/ 100 FL, 
TIPO POST'ST. 

UNIDADES 300  MAX PRINT R$ 9,69 R$ 2.907,00 

7 

BORRACHA COM 
COR, CAPA 
PLÁSTICA - POTE 24 
UND 

CAIXA 50  MERCUR R$ 38,52 R$ 1.926,00 

8 

BORRACHA DE 
PONTEIRA BRANCA 
COM LÁTEX 
NATURAL, PCT C/50 
UNID 

PACOTE 50  MERCUR R$ 19,46 R$ 973,00 

9 
CADERNO ESPIRAL 
CAPA DURA 10 MAT. 

UNIDADE 30  SPIRAL R$ 25,80 R$ 774,00 

10 
CAIXA ARQUIVO 
MORTO POLIONDA    
- PT C/ 10 

PACOTE 100  DELLO R$ 63,76 R$ 6.376,00 

11 
CALCULADORA DE 
MESA MÉDIA 12 
DÍGITOS À PILHA. 

UNIDADE 50  KENKO R$ 29,44 R$ 1.472,00 
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12 

CANETA   
ESFEROGRÁFICA   
0.7   C/50   UNID,   
CORES   A 
DEMANDA. 

CAIXA 150 COMPACTOR  R$ 69,86 R$ 10.479,00 

13 

CANETA   
ESFEROGRÁFICA   
0.8   C/50   UNID,   
CORES   À 
DEMANDA. 

CAIXA 25  COMPACTOR R$ 70,38 R$ 1.759,50 

14 

CANETA   
HIDROGRÁFICA   13   
CM,   CX   
CONTENDO   12 
PACOTES C/ 12 
UNIDADES, CORES 
VARIADAS 

CAIXA 25  MAPED R$ 110,74 R$ 2.768,50 

15 
CLIPS NIQUELADOS 
3/0 CX C/ 50 

CAIXA 100  BACCHI R$ 7,44 R$ 744,00 

16 
CLIPS NIQUELADOS 
4/0 CX C/ 50 

CAIXA 100  BACCHI R$ 7,28 R$ 728,00 

17 
CLIPS NIQUELADOS 
6/0 CX C/ 50 

CAIXA 100  BACCHI R$ 7,33 R$ 733,00 

18 
CLIPS NIQUELADOS 
8/0 CX C/ 50 

CAIXA 100  BACCHI R$ 7,40 R$ 740,00 

19 
COLA ADESIVO 
INSTANTANEO 50G 
CX C/ 10 UNIDADES 

CAIXA 50  COALA R$ 111,69 R$ 5.584,50 

20 
COLA BASTÃO TUBO 
9GR C/ 12 UNID. 

CAIXA 100  COALA R$ 40,72 R$ 4.072,00 

21 COLA BRANCA 90G Unid. 100  COALA R$ 5,99 R$ 599,00 

22 
COLA ISOPOR 90G 
C/6 UNID. 

CAIXA 50  ACRILEX R$ 72,91 R$ 3.645,50 

23 
COLA QUENTE 
BASTÃO FINO PCT 
C/80 UNID. 

PACOTE 20  MAKE MAIS R$ 55,91 R$ 1.118,20 

24 
COLA QUENTE 
BASTÃO GROSSO 
PCT C/34 UNID. 

PACOTE 20  MAKE MAIS R$ 64,17 R$ 1.283,40 

25 
COLA SILICONE 
LÍQUIDA 250 ML 

UNIDADE 20  ACRILEX R$ 14,07 R$ 281,40 

26 
CORRETIVO 
LÍQUIDO 18 ML C/ 12 
UNID. 

CAIXA 100  MAX PRINT R$ 37,30 R$ 3.730,00 

27 
ELÁSTICO AMARELO 
- PT C/ 1000 

PACOTE 100 MERCUR  R$ 29,05 R$ 2.905,00 
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28 
ENVELOPE A4. CX 
CONTENDO 100 
UNIDADES 

CAIXA 100  FORONI R$ 87,90 R$ 8.790,00 

29 
ENVELOPE PARDO 
176 X 250 - 1/2 
OFICIO PCT C 100 

PACOTE 4   FORONI R$ 88,44 R$ 353,76 

30 
ESCARCELA ABA  
ELÁSTICO  OFÍCIO  

UNIDADE 100  DELLO R$ 3,04 R$ 304,00 

31 
ESTILETE 18MM DE 
15 CM 

UNIDADE 10  LEO & LEO R$ 4,04 R$ 40,40 

32 
EXTRATOR DE 
GRAMPO TIPO 
ESPATULA. 

UNIDADE 20  GOLLER R$ 9,77 R$ 195,40 

33 
EXTRATOR DE 
GRAMPO TIPO 
PIRANHA 

UNIDADE 20  GOLLER R$ 9,83 R$ 196,60 

34 
FITA ADESIVA 
TRANSPARENTE 
48MM X 45M 

UNIDADE 20  ADERE R$ 7,36 R$ 147,20 

35 
FITA CREPE 24MM X 
50M 

UNIDADE 20  ADERE R$ 15,73 R$ 314,60 

36 
FITA DUPLA FACE 12 
X 30M 

UNIDADE 20  ADERE R$ 15,98 R$ 319,60 

37 
FITA GOMADA 
BRANCA 48MM X 
45M 

UNIDADE 20  ADERE R$ 16,08 R$ 321,60 

38 

FRAGMENTADORA  
DE  PAPEL  25  
FOLHAS,  220V,  
CESTO MINIMO DE 
40 LITROS. 

UNIDADE 1  MULTILASER R$ 3.213,27 R$ 3.213,27 

39 
GRAMPEADOR 
CORPO METÁLICO 
CAPACIDADE 30 FL 

UNIDADE 50  GOLLER R$ 74,44 R$ 3.722,00 

40 

GRAMPEADOR    
CORPO    METÁLICO    
CAPACIDADE    50 
FOLHAS 

UNIDADE 50  GOLLER R$ 72,83 R$ 3.641,50 

41 
GRAMPO P/ 
GRAMPEADOR 26/6 
CX COM 5.000 UNID. 

CAIXA 200  BACCHI R$ 14,25 R$ 2.850,00 

42 

LÁPIS DE COR 
INTEIRO, (GRANDE), 
EMBALAGEM COM 
12 CORES 

EMBALAG
EM 

10  MAPED R$ 7,58 R$ 75,80 

43 
LÁPIS PRETO 
REDONDO N. 2 CX 
C/72 UNID. 

CAIXA 100  CIS R$ 48,77 R$ 4.877,00 
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44 
LIVRO DE ATA 22 X 
32 C/ 100 FLS 

UNIDADE 20  JANDAIA R$ 28,15 R$ 563,00 

45 
LIVRO DE PONTO 22 
X 32 100 FLS 

UNIDADE 20  TILIBRA R$ 37,62 R$ 752,40 

46 

LIVRO P/ 
PROTOCOLO DE 
CORRESPONDÊNCIA 
100 FLS 

UNIDADE 20  TILIBRA R$ 34,14 R$ 682,80 

47 
MARCADOR DE 
TEXTO TONS 
VARIADOS 

UNIDADE 200  MAX PRINT R$ 5,22 R$ 1.044,00 

48 
MOLHA DEDO TIPO 
PASTA 12 GRAMAS 
CX C/ 12 UNID. 

CAIXA 50  RADEX R$ 24,39 R$ 1.219,50 

49 
PAPEL 40 KG 66 X 96 
CM 120 GR, C/100 FL 

PACOTE 120  VMP R$ 63,96 R$ 7.675,20 

50 
PAPEL ADESIVO A4 
PCT C/20 

PACOTE 100  MAX PRINT R$ 19,07 R$ 1.907,00 

51 

PAPEL LEMBRETE - 
bloco de recados, 
adesivo, tipo post-it, 
medindo76mm x 
102mm, bloco com 
100 folhas 

PACOTE 500  MAX PRINT R$ 15,05 R$ 7.525,00 

52 
PAPEL CARTÃO 48 X 
66 CM C/ 20 FOLHAS 

PACOTE 100 VMP  R$ 30,02 R$ 3.002,00 

53 
PAPEL CARTOLINA 
GUACHE 48 X 66 CM 

Folha 100  VMP R$ 1,85 R$ 185,00 

54 
PAPEL CELOFANE 
80 X 80 CM C/50 
FOLHAS 

PACOTE 100  VMP R$ 6,13 R$ 613,00 

55 

PAPEL 
FOTOGRÁFICO A4, 
PACOTE COM 100 
FOLHAS 

PACOTE 100  MAX PRINT R$ 53,91 R$ 5.391,00 

56 

PAPEL SULFITE 
TAMANHO A-4 
EMBALAGEM COM 
500 FOLHAS.. COTA 
RESERVADA 

PCT 100  CHAMEX R$ 25,66 R$ 2.566,00 

57 
PASTA AZ LOMBO 
LARGO. COTA 
PRINCIPAL 

UND. 200  DELLO R$ 12,55 R$ 2.510,00 

58 

PASTA   CATALOGO   
C/   100   
ENVELOPES   
OFICIO   CAPA 
PRETA 

UNIDADE 100  DELLO R$ 24,00 R$ 2.400,00 
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59 

PASTA  GRAMPO  
PLÁSTICA  TRILHO  
PLÁSTICO PCT C/ 10 
UND. 

PACOTE 200  DELLO R$ 13,63 R$ 2.726,00 

60 
PASTA PAPELÃO 
COM ELÁSTICO 

UND 200  DELLO R$ 2,34 R$ 468,00 

61 

PASTA   SUSPENSA   
PRENDEDOR   DE   
PLÁSTICO   C/   50 
UNIDADE 

PACOTE 200  DAC R$ 104,87 R$ 20.974,00 

62 
PERCEVEJO 
LATONADO CX C/100 
UNID. 

CAIXA 100  BACCHI R$ 6,12 R$ 612,00 

63 

PERFURADOR   
CORPO   METÁLICO   
CAPACIDADE   P/   
25 FOLHAS 

UNIDADE 20  GOLLER R$ 90,63 R$ 1.812,60 

64 
PERFURADOR DE 
METAL PARA ATÉ 60 
FOLHAS 

UNIDADE 20  GOLLER R$ 115,04 R$ 2.300,80 

65 
PILHA ALCALINA 
MÉDIA 2A  

UNIDADE 200  PANSONIC R$ 6,38 R$ 1.276,00 

66 
PILHA ALCALINA 
PEQUENA 3A 

UNIDADE 200  PANSONIC R$ 6,43 R$ 1.286,00 

67 
PISTOLA DE COLA 
QUENTE 40W 
BIVOLT 

UNIDADE 5  EDA R$ 30,45 R$ 152,25 

68 

PORTA  OBJETOS  
(CANETAS),  COM  3  
DIVISÓRIAS,  TIPO 
CRISTAL. 

UNIDADE 50  DELLO R$ 12,62 R$ 631,00 

69 
PRENDEDOR DE 
PAPEL 51 MM 

UNIDADE 100  GIMBA R$ 4,16 R$ 416,00 

70 
RÉGUA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE 
30CM 

UNIDADE 100  DELLO R$ 2,39 R$ 239,00 

71 
RÉGUA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE 
50CM 

UNIDADE 100  DELLO R$ 4,68 R$ 468,00 

72 
T.N.T. ROLO C/50 
MT, GRAMATURA 40 
- 1,40 DE LARGURA 

ROLO 50  VMP R$ 149,07 R$ 7.453,50 

73 
TESOURA ESCOLAR 
INOX 13 CM S/ 
PONTA 

UNIDADE 10  LEO & LEO R$ 4,44 R$ 44,40 

74 

TESOURA 
MULTIUSO INOX 
CABO PLÁSTICO 21 
CM 

UNIDADE 10  TRAMONTINA R$ 10,55 R$ 105,50 
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75 
TINTA GUACHE 250 
ML 

UNIDADE 10  ACRILEX R$ 2,56 R$ 25,60 

76 

TINTA P/ ALMOFADA 
DE CARIMBO COM 
NO MÍNIMO 40 ML CX 
C/ 12 

CAIXA 20  RADEX R$ 51,95 R$ 1.039,00 

TOTAL R$ 171.975,86 

 

  

 

 

 


