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A PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO
CNPJ: 23.608.599/0001-46

DECRETO LEGISLATIVO MUNICIPAL N°01/2025

“DISPOE DE ALTERACAO NA REGULAMENTACAO DA
CONCESSAO DE DIARIAS E ADIANTAMENTO PARA VIAGENS, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da alteracdo sendo o
Decreto Legislativo Municipal n® 57/2023, publicada em de 27 de Fevereiro de 2024.

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado no ambito da Administracdo Publica do Poder
Legislativo do Municipio o pagamento de despesas de viagens através do regime de diaria para
alimentacdo e hospedagem, destinadas a agentes politicos, servidores publicos efetivos e
contratados.

8 1° Considera-se como despesas de viagens, os custos com o deslocamento
eventual para fora do municipio por motivo de servico, participacdo em cursos, feiras ou eventos de
capacitacdo profissional, entre outros.

8 2° Os cursos, capacitagdes e treinamentos devem ser disponibilizados
preferencialmente a servidores municipais efetivos, devendo ser devidamente justificado pelo gestor
da unidade orgamentaria quando se tratar de servidores contratados.

8 3° Os dispositivos deste Decreto ndo se aplicam aos servidores lotados no
cargo ou fungdo de “Motorista”, no exercicio de suas fun¢des, devido j& haver regulamentacao
através do Decreto Municipal e suas alteracdes.

Art. 2° As despesas com locomocao deverdo ser pagas através do regime de
adiantamento de despesas ou reembolso através de dotagdo orcamentaria especifica.

8 1° Consideram-se como despesas com locomogdo, os custos com transporte
de ida e retorno do(s) municipio(s) de destino, bem como os deslocamentos dentro desse(s)
municipio(s).

8 2° Consideram-se como formas de transporte o deslocamento através de
veiculo oficial, veiculo proprio, veiculo contratado, onibus rodoviario, aeronave, taxis, entre outros.

I — A utilizacdo de veiculo proprio so sera permitida mediante autorizagdo do
gestor da unidade or¢camentaria e a vontade expressa do usuario com assinatura de termo de isencéo
de responsabilidade do municipio com relagdo ao veiculo e condutor desde que ndo haja
disponibilidade de veiculo oficial e que os custos com outras formas de transporte se mostrem
equivalentes ou superiores ao custo com combustivel e pedagio do veiculo proprio.

Il — A utilizacdo de transporte aéreo sO sera concedida mediante autorizacao
do Chefe do Poder Executivo, e devera ser devidamente justificada.
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Il — S&o considerados como custos com transporte, as despesas com
passagens, combustivel, pedagios, tarifas de taxi, estacionamento, entre outros.

VI — Pagamento por outras formas de transportes que ndo emitem
comprovantes ndo serdo considerados para fins de prestacdo de contas.

Art. 3° O pagamento de taxas de inscricbes em eventos ou cursos realizados
no(s) municipio(s) de destino(s), bem como taxas e emolumentos quando a servico, também
poderdo ser pagos através de adiantamento de despesas ou reembolso, desde que requisitado dentro
de dotacdo orcamentaria especifica.

Art. 4° E vedado a utilizagio de adiantamento ou reembolso para custear
despesas com alimentacdo e hospedagem ja contemplados na diéria.

Art. 5° S80 competentes para autorizar a concessdo de diérias e adiantamento
para viagens: servidores da Camara.

Art. 6° A concessdo de diarias e adiantamentos de que trata este decreto ndo
serdo incorporados em nenhuma hipdtese, a remuneracao, ao subsidio, ao vencimento, ao provento
ou a pensdo do beneficiado, nem tampouco sera caracterizada como salario utilidade ou prestacao
salarial in natura.

8§ 1° O usuério devera a restituir a Tesouraria, os valores relativos as diérias e
adiantamentos recebidos em excesso. O descumprimento desta obrigacdo sujeitard o usuario ao
desconto integral em folha, dos valores em excesso ou sem comprovagdo no caso de adiantamento,
sem prejuizo de outras san¢Ges administrativas e legais.

8 2° No caso da viagem ultrapassar a quantidade de diarias solicitadas, podera
ser concedido o ressarcimento das diérias correspondentes ao periodo prorrogado, que se dara
somente mediante justificativa fundamentada e autorizada pela autoridade competente elencada no
art. 5° deste Decreto.

Art. 7° Os valores das diarias de viagem para alimentacdo e hospedagem, e
faixas de enquadramento estdo definidos no Anexo | deste decreto e poderdo ser reajustados e
alterados anualmente por determinacao do Chefe do Poder Executivo.

Art. 8° O valor maximo concedido a titulo de adiantamento por viagem sera
de até 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei Federal
n°® 8.666/93.

Art. 9° A concessao de diarias e adiantamentos fica condicionada a existéncia
de cota orcamentaria e financeira disponiveis para entidade Camara Municipal de S&o Bento-Ma.

Art. 10 Com excec¢do dos casos de emergéncia, que devem ser devidamente
justificado, as secretarias, 6rgdos e entidades deverdo realizar programacao antecipada das diarias a
serem concedidas.

8 1° Toda a documentacédo referente a requisi¢do de diarias e adiantamentos
para viagens devera ser tramitada & Assessoria de Controle Interno com antecedéncia de 03 (trés)
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orcamentaria e financeira.

dias uteis antes da viagem, assim como a assessoria contabil para consultar a disponibilidade

8§ 2° Nos casos de emergéncia, as diarias e adiantamentos poderdo ser pagos no
decorrer da viagem ou ap6s o retorno, mediante autorizacdo e justificativa fundamentada da
autoridade superior competente elencada no art. 5° deste decreto.

Art. 11 Para requisicdo das diarias e adiantamentos devera ser utilizado o
modelo de formulario elaborado e disponibilizado pela Assessoria de Controle interno.

8 1° Juntamente a nota de empenho e formulario de requisicdo, deverdo ser
anexados documentos comprobatérios para realizacdo da viagem, como convite, folder, e-mail,
ordem de servico, entre outros.

8 2° Quando se tratar de cursos de qualificagdo ou capacitagédo profissional, o
formulério de requisicdo devera ser vistado pelo Chefe do Poder Legislativo.

Art. 12 A diéria integral sera devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro)
horas de afastamento do municipio, tomando-se como termo inicial e final para contagem das
diarias, respectivamente, a hora da partida e da chegada ao municipio.

8§ 1° A diéria de viagem compreende:

| — valor referente a alimentacdo: definido para cada periodo de 24 horas;
Il — valor para hospedagem: definido para cada pernoite durante o periodo da
viagem.

8 2° Quando o deslocamento for por periodo igual ou superior a 08 (oito)
horas, sera devido o valor integral definido no anexo | deste decreto referente a alimentagdo, bem
como o valor referente a hospedagem, caso necessite pernoitar no local de destino.

8 3° Seréo concedidos 50% (cinquenta por cento) do valor definido no anexo
| deste decreto referente a alimentagdo quando o deslocamento for por periodo inferior a 08 (oito)

horas, bem como quando o usuario dispuser de refeicGes (almogo e/ou jantar) incluido no evento,
Ccurso ou servico para o qual esta se deslocando independente do periodo.

8 4° Nao fard jus ao valor referente a hospedagem quando ndo houver
necessidade de pernoitar no destino, bem como quando o usuario dispuser de alojamento ou local
para pernoite incluido no evento, curso ou servico para o qual esté se deslocando.

valores recebidos em excesso a Tesouraria.

Art. 13 O usuério devera no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis apos 0
retorno da viagem apresentar o relatorio de viagem a Assessoria de Controle Interno e restituir
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8 1° Para fins de prestacdo de contas de recursos oriundos de adiantamento ou
reembolso decorrentes de despesas elencadas nos artigos 2° e 3° deste Decreto deverdo ser
apresentados os comprovantes de despesas:

| — Devidamente preenchidos, com valor legivel, sem rasuras, emendas e
borrdes.

Il — Néo serdo admitidas segundas vias, fotocOpias ou qualquer outra espécie
de reproducao.

1l — Os comprovantes apresentados devem ter data de emissdo dentro do
periodo da viagem, com excecdo de bilhetes de passagens que podem ser adquiridos
antecipadamente para reservar poltrona.

8 2° Para as despesas decorrentes de diarias para alimentacdo e hospedagem
ndo ha necessidade de apresentacdo de comprovantes de despesas, devendo apenas apresentar
relatorio de diarias utilizadas conforme modelo padronizado elaborado pela Assessoria de Controle
Interno.

§ 3° Deverao ser anexados ao relatério documentos comprobatdrios como
certificados, declaracdo de participacdo, copia de lista de presenca, entre outros.

8 4° Cabe a Assessoria de Controle Interno realizar a conferéncia do relatério
e despesas apresentadas, podendo glosar despesas que ndo atendam aos dispositivos deste Decreto,
bem como diarias recebidas em excesso.

8 5° Ndo se fard novo pagamento de diaria e/ou adiantamento a quem do
anterior ndo tenha prestado contas no prazo legal, bem como a quem deixar de atender a notificacdo
para regularizar prestacdo de contas, sem prejuizo dos processos administrativos cabiveis.

8§ 6° O ndo atendimento em até 05 (cinco) dias uteis contados da expedicdo de
notificacdo da Assessoria de Controle Interno para regularizar ou apresentar prestacdo de contas
acarretard desconto do valor integral em folha de pagamento sem possibilidade de reembolso
posterior.

8 7° Ao encerramento do exercicio, todos os relatorios e prestacdes de contas
referentes a didrias ou adiantamentos de despesas para viagens, bem como valores a serem
devolvidos, deverdo ser efetivados dentro do exercicio financeiro a que pertencem, sob pena de
terem os valores pendentes descontados integralmente em folha de pagamento.

Art. 14 A Assessoria de Controle interno devera disponibilizar no “Portal de
Acesso a Informagdo” as informagdes relacionadas as didrias e adiantamentos decorrentes de
viagens em atendimento a Lei Federal n® 12.527/11 e Decreto Municipal.

Art. 15 As situacdes excepcionais deverdo ser analisadas pela Assessoria de
Controle Interno e encaminhadas para deliberacdo do Chefe do Poder Legislativo.
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Art. 16 Ficam revogadas as disposi¢Ges em contrario.

Art. 17 Este decreto entra em vigor na data de sua assinatura.

TABELA | - DIARIA COMPLETA PARA ALIMENTACAO

DESTINOS FAIXA | FAIXA I
[ 01 |BRASILIA-DF RS 150,00 | RS 250,00
02 CAE’ITAIS E MUNICIPIOS COM POPULACAO
ATE 800 MIL HABITANTES RS 120,00 | RS 220,00
F 03 |DEMAIS CAPITAIS E MUNICIPIOS RS 100,00 | RS 200,00
04 |FORA DO PAIS RS 500,00 | RS 800,00

TABELA I1 - DIARIA DE HOSPEDAGEM (PERNOITE)

DESTINOS FAIXA | FAIXA
[ 01 |BRASILIA-DF RS 800,00 | RS 1.100,00
02 CAE’ITAIS E MUNICIPIOS COM POPULACAOD
ATE 800 MIL HABITANTES RS 500,00 | RS 800,00
F 03 |DEMAIS CAPITAIS E MUNICIPIOS RS 350,00 | RS 450,00
04 |FORA DO PAIS RS 1.500,00 | RS 2.100,00

Camara Municipal de Sdo Bento-Ma, 17 de Abril de 2025.
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